全日制本科生自主选订教材操作指引

（2017秋季 大学城校区）

一、在教务处主页－教材管理栏目下载查看课程对应的教材选用信息，标注本班订购数量。
（一）在“行政班名称”此列筛选本班教材信息。

注意事项：因教材计划数据中的“发放对象”为“IC集成电路、公选课计划、机器人培养计划、双专业双学位”类型未匹配上行政班，故同学们在按行政班征订教材时不会包含了以上四种类型的课程教材，请大家另外再选中以上四种类型的，以确保不遗漏特殊课程的教材征订。

（二）统计本班学生订购数量后，请按要求填写好本班订单。

订单要求及格式详见附件：广工（大学城校区）订书单交表格式。

（三） “发放对象”字段内容说明：
1、“培养方案”指按行政班级开课的教材。

2、“公选课计划”指按公选开课的教材（注意：相同课程不同教师选用的教材有可能不同，要注意对应各自选课的教师）

3、 “双专业双学位”指按辅修、双学位双专业开课的教材，此类教材须与“双学位修读专业”结合一起看。跨校区选修“辅修课程”、“双学位课程”的学生，在行政班级所在校区订购该教材。

4、“机器人培养计划”、“IC集成电路”分别指机器人学院、IC班开课的教材，其中“机器人培养计划”类教材须与“原所属行政班”结合一起看。

（四）“出版社”字段内容为 “广东工业大学”的是自编讲义，开课的全部学生必须购买，不可放弃选订。

（五）由于教材价格市场变动较大，实际价格以到书为准。

二、学生根据教务科公布的教材选用信息，可多渠道获取教材，学校鼓励学生向学校招标的教材供应商购买教材。
注：向非学校招标教材供应商购买教材存在一定风险，原因如下：教材选用信息公布后，有可能因市场缺货等原因而更换教材。学生向非学校招标的教材供应商购买的前版教材无法退换，只能由学生自行负责处理。（换版后的教材可在开学后向书商重新订购）
三、大学城校区班级向学校招标的教材供应商订购教材方式：

学生以班为单位，由班干部收集全班同学教材订购信息，在2017年6月26日至6月30日期间，到大学城校区教材书库向教材供应商递交教材订购单EXCEL电子版，现场打印签名确认。为保证诚信，向教材供应商提交订单同时，请按其要求预交每册5元的订金，到书发售时按实际价格多退少补。
注意：订金全部以支付宝的方式收取，不收现金。支付宝交款必须到交订书单现场按书商要求进行转帐。
教材供应商现场服务时间：
2017年6月26日至6月30日期间（9:00-16:30）中午不休息。
注：教材选用信息公布后，有可能因市场缺货等原因而更换教材，更换后的教材学生不须重新报订，学校供应商保证按学生上课人数供应。

四、开学之前一周，教务科公布教材最终到书信息，（包括班级、课程名称、教材名称、主编、出版社、单价等）。
五、开学前班长收齐本班同学订购教材的费用，按教务科的通知安排，组织同学在指定时间和地点直接向教材供应商购买教材。
六、2017－2018学年学校招标的教材供应商服务安排如下：

大学城校区为：广东中大岭南图书有限公司
教材供应商联系人：吴胤梅  188 2629 2462
七、教材供应商售书价格：

1、正式出版教材（思政“两课”除外）：80%折

2、思政“两课”教材：按书本标价（不打折）
“两课”课程包括《马克思主义哲学原理》、《马克思政治经济学原理》、《毛泽东思想概论》、《邓小平理论概论》、《当代世界经济与政治》、《思想道德修养》、《法律基础》、《形势与政策》等8门课程。
3、自编讲义等胶印教材：按印刷成本价（成本的定义由学校招标的印刷商中标价定）
注：为保证 “课前到书、人手一册”，杜绝学生开学后补订教材现象，凡开学后补订教材者，不享受价格折扣优惠。

八、教材信息公布网址：学校校园网教务处主页－教材管理栏目。（请随时留意该栏目信息）

广东工业大学教务处教务科
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